
入札書を郵送する際のチェックシート

１．入札書
項　　目

様     式 所定様式の入札書を使用していますか。（市ホームページから入手できます。）

年 月 日 開札日を記入していますか。（入札公告に記載）

宛     名 合志市長宛になっていますか。

入札者は本市の入札参加資格を有していますか。

入札者の住所、商号又は名称、代表者名を記載していますか。

入札者の代表者印(届出印）を押印していますか。

工  事  名 入札公告と同じ工事名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

工 事 場 所 入札公告と同じ工事場所を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

記載金額に誤りはありませんか。記載金額を訂正した場合は無効です。

記載金額は消費税を除いた金額ですか。

記載金額は、入札書比較価格（入札公告に記載）以下の金額ですか。

金額の頭部に￥を付記していますか。

２．中封筒
項　　目

工事番号、工事名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

「入札書」と朱書で記載していますか。

入札日を記入していますか。（入札公告に記載）

封　筒　(裏) 入札者の住所、商号又は名称、代表者名を記載していますか。

入札書を入れていますか。

入札書は一通ですか。

封　か　ん のり付けし、代表者印で封印していますか。

３．外封筒
項　　目

宛先は「〒861-1116　熊本県合志市福原2424-4　竹迫郵便局留　合志市竹迫2140

合志市管財課行」　を記載していますか。

「入札書（及び工事費内訳書）在中」を朱書で記載していますか。

工事番号、工事名を記載していますか。（誤字、脱字に注意）

封　筒　(裏) 入札者の住所、商号又は名称、代表者名を記載していますか。

入札書を入れた内封筒を入れていますか。

工事費内訳書は同封しましたか。

中封筒は一通ですか。

封　か　ん のり付けし、代表者印で封印していますか。

４．郵送
項　　目

一般書留、簡易書留、特定記録としていますか。

平成３１年４月２５日（木）までに届きますか。

５．その他
項　　目

入札書、中封筒、外封筒に記載した工事番号、工事名は全て同一ですか。

入札書と工事費内訳書の金額は同じですか。
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入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認の上、入札書等を郵送してください。
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