
合志市行政事務実績報告書
令和　年　月　日
（あて先）合志市長　
行政区等　　
住　　所　　
氏　　名　　
【委託開始日】から【委託終了日】まで、行政事務委託業務を行いましたので、次のとおり報告します。
	業務の内容
	実施業務
	実施日（時期）

	(1)行政事務に関する各種伝達事項の周知徹底に関すること。
	☐投票所の調整と確保
	

	
	☐避難所開設の周知
	

	
	☐民生委員・児童委員の推薦
	

	
	
	

	(2)各種調査書類、募金等の取りまとめに関すること。
	☐緑の羽根募金取りまとめ
	

	
	☐赤い羽根共同募金取りまとめ
	

	
	☐社会福祉協議会会費取りまとめ
	

	
	
	

	
	
	

	(3)区域内居住者の掌握に関すること。
	☐住民異動に関する把握
	

	(4)各種計画等への意見の進達に関すること。
	☐要望書の提出（調査・作成）
	

	(5)災害時の被害調査及び復旧対策に関すること。
	☐災害等の被害調査及び報告
	

	(6)その他
	☐
	

	
	☐
	

	
	☐
	


