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合志楓の森小・中学校

学校給食一部業務委託

様 式 集

令和５年１１月

合志市
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第１ 応募関係提出書類

１ 募集要項等に関する提出書類

書 類 様式 提出部数 書式ｻｲｽﾞ ﾌｧｲﾙ形式

募集要項等に関する質問書 様式 1 １部 Ａ４ Excel

（１）募集要項等に関する質問書は、様式１（Excel）により提出すること。

（２）提出方法等については、募集要項を参照すること。

２ 参加資格確認申請に関する提出書類

書 類 様式 提出部数 書式ｻｲｽﾞ ﾌｧｲﾙ形式

参加表明書 様式 2 ４部 Ａ４ Word

参加資格確認申請書 様式 3 ４部 Ａ４ Word

（１）参加資格確認申請に関する提出書類は、Ａ４判用紙、縦型、横書きで、様式２を上に

して添付書類も含めて一括して左とじし、正本１部、副本３部の合計４部を提出するこ

と。

（２）捺印が必要な様式の印については、使用届出印で捺印すること。また、副本はコピー

とすることを認める。

３ その他応募に関する提出書類

書 類 様式 提出部数 書式ｻｲｽﾞ ﾌｧｲﾙ形式

参加辞退届 様式 4 １部 Ａ４ Word

（１）様式４については、必要に応じて、募集要項に従い提出すること。

（２）捺印が必要な様式の印については、使用届出印とすること。

４ 応募に関する提出書類

書 類 様式 提出部数 書式ｻｲｽﾞ ﾌｧｲﾙ形式

価格提案書 様式 5 １部 Ａ４ Word

内訳書
様式 6-①

様式 6-②
１部 Ａ４ Excel

誓約書 様式 7 １部 Ａ４ Word

（１）応募に関する提出書類は、様式５～７により各１部提出すること。

（２）捺印が必要な様式の印については、使用届出印とすること。

（３）様式５～６については、必ず同一封筒に封入し、裏面に割り印をすること。
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５ 企画提案に関する提出書類

書 類 様式 提出部数 書式ｻｲｽﾞ ﾌｧｲﾙ形式

提案書提出書 様式 8 ９部 Ａ４ Word

類似業務実績 様式 8-1 ９部 Ａ４ Word

業務実施体制 様式 8-2 ９部 Ａ４ Word

円滑な給食提供 様式 8-3 ９部 Ａ４ Word

衛生管理 様式 8-4 ９部 Ａ４ Word

危機管理 様式 8-5 ９部 Ａ４ Word

地域貢献 様式 8-6 ９部 Ａ４ Word

（１）企画提案に関する提出書類は、様式 8 ～ 8‐6 に基づき、作成すること。

（２）企画提案に関する提出書類には、右上に通し番号（当該ページ番号／総ページ番号）

を振ること。

（３）Ａ４判用紙、縦型、横書き、左とじでページ番号を付けること。添付書類も含め、

Ａ４判フラットファイルに綴じ、ファイルの表紙及び背表紙に参加事業者名を正本１

部のみには記載すること。副本８部については、参加事業者名を記載しないこと。

また、提案書の内容について、参加事業者名が特定されるような記載がないように

すること。（正本１部、副本８部の合計９部を提出すること。）

（４）提案書と同一内容のデータをＣＤ－ＲまたはＤＶＤに保存して２部提出すること。

第２ 作成要領等

１ 記載内容及び方法

（１）記載は、明確・具体的に行うこと。

（２）他の様式や添付資料又は補足資料に関する事項が記載されている場合など、参  照

が必要な場合は、該当する様式番号や資料名、ページ等を記述すること。

（３）提出書類の作成に用いる言語は日本語、通貨は日本円、時刻は日本標準時とするこ

と。

（４）数字は、算用数字を使用すること。

（５）提出書類で使用する文字の大きさは、10.5 ポイント以上とすること。

２ その他

（１）ページ数に制限がある場合は、遵守すること。

（２）図表等は適宜使用しても構わないが、規定のページ数に含めること。

（３）使用する用紙は、片面印刷とすること。
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別紙エクセル様式（様式１）
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（様式 2）

令和  年  月  日

参 加 表 明 書

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

代表者職氏名            印

令和５年１１月２０日付けで募集公告のあった「合志楓の森小・中学校学校給食一部業務

委託」に係る公募型プロポーザルについて、募集要項等の内容を了解の上、参加することを

表明します。

なお、本書類及び添付書類の記載事項は、事実と相違ないこと、また、参加者の制限事項

には抵触していないことを誓約いたします。
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（様式 3）

令和  年  月  日

参加資格確認申請書

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

代表者職氏名          印

令和５年１１月２０日付けで募集公告のあった「合志楓の森小・中学校学校給食一部

業務委託」に係る公募型プロポーザルの参加資格の確認を次の書類を添えて申請します。

なお、募集要項「第 3‐1 参加者資格要件」に掲げられている事項を満たしている

こと及び本申請書と添付書類の記述事項が事実と相違ないことを誓約します。

添付書類 様式

商業登記簿謄本（現在全部事項証明・履歴事項全部証明） 写し可

印鑑証明書 写し可

使用印鑑届 様式 3-1

「消費税及び地方消費税」の納税証明書 写し可

会社概要（沿革・組織がわかる書類、パンフレット等可） 必須

企業単体の貸借対照表及び損益計算書（直近２ヶ年） 必須

製造物責任法に基づく生産物賠償責任保険に加入していることを証する書類 必須

平成 25 年 4 月以降で、参加資格確認基準日までに、学校給食センター等の大量
調理施設（同一メニューを１回に 1,000 食以上提供する施設）での調理、炊飯
業務及びアレルギー対応食業務を３年以上完了した実績を有していることを証
する書類（契約書、仕様書等の実績を証明できる書類の写し、施設概要の分か
る資料等）

必須

【※熊本県内に事業所を有していない場合のみ】
業務を開始する令和６年３月末日までに熊本県内に事業所を設置する旨の確

約書
必須

暴力団排除に関する誓約書 様式 3-2

※ 様式が定められていない書類については、上表の順に添付してください。
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別紙エクセル様式（様式 3-1）



8 / 21

別紙エクセル様式（様式 3-2）

（様式 4）



9 / 21

令和 年  月  日

応 募 辞 退 届

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

代表者職氏名            印

「合志楓の森小・中学校学校給食一部業務委託」に係る参加表明書を提出しましたが，

都合により応募を辞退します。
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（様式 5）

価格提案書

令和   年   月   日

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

代表者職氏名 印

下記の提案価格に、取引に係る消費税及び地方消費税の額を加算した契約金額をも

って契約したいので、募集要項等（仕様書、選定基準及び様式集を含む。）に定められ

た事項を承諾の上、応募します。

２ 提案価格 年度毎（令和６年度～令和８年度委託料）（税抜き）

金額（令和６年度）

百万 千 円

金額（令和７年度）

金額（令和８年度）

３ 提案価格総額（3 カ年間） （税抜き）

金 額

百万 千 円

件名： 合志楓の森小・中学校学校給食一部業務委託

（注意事項）

１ 提案価格は、課税事業者、免税事業者を問わず消費税及び地方消費税の額を含まない

積算総額を記入してください。

２ 金額は、アラビア数字で表示し，頭書に￥の記号を付記してください。

３ 本価格提案書は、宛名（合志市長宛）、件名、商号又は名称及び住所、代表者職氏名

を記載した封筒に様式６（内訳書）と同封し、厳封の上押印し、裏面も封印を押して 1

部提出してください。（提案書の副本には添付しないこと）
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別紙エクセル様式（様式６-①）
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別紙エクセル様式（様式６-②）
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（様式 7）

令和  年 月  日

誓 約 書

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

代表者職氏名           印

令和５年１１月２０日付けで公告のありました「合志楓の森小・中学校学校給食一

部業務委託」の応募に対する提案書に関する提出書類一式をもって、仕様書に規定され

た業務を達成することを誓約します。
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（様式 8）

令和  年  月  日

提案書提出書

（あて先）合志市長 荒木 義行

所在地又は住所

商号又は名称

                  代表者職氏名            印

「合志楓の森小・中学校学校給食一部業務委託」の提案書を提出します。

なお、提出書類の記載事項及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。

（様式 8-1）

企画提案書

１ 類似業務実績 （Ａ４判 枚数任意）（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）
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① 本業務の業務内容に類似した実績（ドライシステムにおける給食施設の業務実績等）

発注機関 業務名 業務期間
規模

（全体食数）

※1 ドライシステム方式のセンター施設、自校施設を問わず実績を記載してください。

※2 必要に応じて適宜枠を追加してください。

② アレルギー対応における実績（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

発注機関 業務名 業務期間
規模

（全体食数）

アレルギー対応食数・

対応アレルゲン※1

※1 1日に調理している最大のアレルギー対応食数・対応アレルゲンについて記載してください。

※2 必要に応じて適宜枠を追加してください。

※3 アレルギー専用調理室がある施設または専用調理室がない場合であっても運用実績がある

事例を含めて、実績を記載してください。
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（様式 8-2）

企画提案書

２ 業務実施体制（Ａ４判 枚数任意）（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

 主に下記３点記載してください。

① 人員配置、採用計画、欠員時のサポート体制、業務開始までの準備・対応計画について

（新型コロナの影響を鑑みて、有事の従業員の収入補償等の考え方を含め記載）

② 従業員に対する研修体制、育成方法について

③ あらゆるハラスメントに関する体制、取組について

（2020 年 6 月 「女性活躍ハラスメント規制法」施行を受けて）
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（様式 8-3）

企画提案書

（３） 円滑な給食提供（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

下記２点について記載してください。

① できあがり状態の品質確保や調理から喫食実現までの体制について「様式 8-3（別添）に

ついて」（Ａ４判 枚数任意）

② 運搬・回収計画について（Ａ４判 枚数任意）
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様式 8-3（別添） 円滑な給食提供（Ａ４判 枚数任意）下記は参考見本（合志楓の森ではありません。）

注）アレルギー食対応について除いた表とする。（アレルギー食対応については別個に任意記載。）
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ゆ

1
.2

1.
4

1
.5

1
2
.5

本
ご

ま
を

混
ぜ

て
配

缶
。

平
成

３
１
年

４
月

１
日

(月
)

人
数

献
立

名
材

料
名

発
注

量

一
人

(g
)

小
学

校
中

学
校

合
計

単 位

調
理

作
業

に
つ

い
て

切
り

方
等

作
り

方
調

理
上

の
注

意
点

等

ほ
う

れ
ん

草
の

ご
ま

あ
え


本

業
務

を
遂

行
す

る
に

あ
た

り
、

本
様

式
の

別
添

資
料

と
し

て
、

次
の

献
立

内
容

を
提

供
す

る
場

合
に

お
け

る
給

食
提

供
日

の
運

営
計

画
（

一
日

の
従

事
者

の
業

務
内

容
及

び
動

線
、

　
各

作
業

段
階

の
時

間
、

人
員

配
置

図
等

）
を

作
成

し
て

く
だ

さ
い

。
可

能
な

限
り

設
定

根
拠

を
記

載
し

て
く

だ
さ

い
。
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（様式 8-4）

企画提案書

４ 衛生管理 （Ａ４判 枚数任意）（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

下記２点記載してください。

① ノロウイルスや食中毒発生の防止策について

② 従業員の健康管理体制について



20 / 21

（様式 8-5）

企画提案書

５ 危機管理 （Ａ４判 枚数任意）（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

下記１点記載してください。

① 食中毒や異物混入等の事故発生時の対応（連絡体制やマニュアル等）について

② 食物アレルギー対応のための実施体制について
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（様式 8-6）

企画提案書

６ 地域貢献 （Ａ４判 枚数任意）（客観的な数値を使って、具体的に提案すること。）

下記１点記載してください。

① 災害時に、市が実施する備蓄物資の提供や炊き出しを支援するための体制について

② その他、独自の提案


