　通所型サービス　変更届書添付書類一覧　
変更事由により、変更届出書に下記の書類を添付してください。
	変更届出書

の番号
	変更内容
	必要書類

	１・２
	事業所の名称・所在地（電話番号）

※移転を伴う場合は事前にご相談ください。
	□　付表２-1または付表2-2

□　運営規程

＊事業所の移転を伴う場合は下記の書類も添付

□　図面

□　設備・備品等に係る一覧表

□　写真

	３
	主たる事務所の所在地
	□　登記簿謄本

□　定款または寄付行為の写し

	４
	代表者の氏名・住所および職名
	□　登記簿謄本

□　定款または寄付行為の写し

□　役員名簿

	５
	定款・寄付行為・条例等
	□　登記簿謄本

□　定款または寄付行為の写し

	６
	事業所の建物の構造・専用区画等

※事前にご相談ください。
	□　付表２-1または付表2-2

□　図面

□　設備・備品に係る一覧表（参考様式5）

□　写真

	７
	事業所の管理者の氏名および住所
	□　付表２-1または付表2-2

□　管理者経歴書

□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

	８
	生活相談員
	□　生活相談員経歴書
□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表
□　資格証明書の写し

	９
	営業日・営業時間
（事業所が空いている曜日・時間）
	· または付表2-1、付表2-2
· 運営規程

□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

	
	サービス提供日・提供時間
（実際に利用者にサービスを提供する曜日・時間）

	· 付表２-1または付表2-2

· 運営規程

□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表サービスのプログラム（単位ごと）

· サービスの提供実施単位一覧表

	
	単位の増減
※事前相談が必要になります。
	□　付表２-1または付表2-2

· 運営規程

□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

· サービスの提供実施単位一覧表

	
	通常の事業実施地域
	· 付表２-1または付表2-2

	
	利用料金

※事前にご相談ください。
	□　付表２-1または付表2-2

□　運営規程

□　料金表

	
	定員

※事前相談が必要になります。
	□　付表２-1または付表2-2

□　運営規程

□　従事者の勤務の体制及び勤務形態一覧表

□　図面

□　写真

· サービスの提供実施単位一覧表

	
	その他の運営規程
	□　運営規程

	１０
	介護予防・日常生活支援総合事業費の請求に関する事項
※変更予定月の前月15日までにご提出ください。
	□　介護給付算定に係る体制等届出書

□　体制等状況一覧表

□　加算の体制を確認できる書類
　（例）　栄養改善加算を取得したい

⇒管理栄養士の配置が確認できる書類が必要

　　　　　・勤務形態一覧表

　　　　　・雇用証明ができるもの

　　　　　・組織体制図

　　　　　・資格者証

	１１
	役員の氏名および住所
	□　役員名簿
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